
學生輔導紀錄線上登錄操作程序 

1.進入導師作業/ 
      輔導記錄/ 
      學期輔導記錄 
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學生輔導紀錄線上登錄操作程序 

2.點選以下各項調查項目，勾選選項。 
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3. 
參閱【學
習狀況調
查表】調
查後勾選
登錄。 
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【學習狀況調查表】
檔案放置於 

1.109.8.27資料組
該則即時新聞附件 

2.網路硬碟/輔導
室/學生學習狀況
調查表 



4.觀察學
生生活適
應能力後
登錄 
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學生輔導紀錄線上登錄操作程序 

5.每位學生每學年訪
談記錄至少記錄一則 
，方式有二。 
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方式1-1.先點選欲記錄的學生，
再點選〈新增記錄〉。 

方式1：新增記錄--適用於單筆記錄 
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方式1-2.依照各欄位點選輸入 
資料，完成後按〈存檔〉。 

學生輔導紀錄線上登錄操作程序 
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方式2-1.點選〈快貼記錄〉 

方式2-2.點選〈範例檔〉，下載範例檔格式。 

方式2：快貼記錄--適用於多筆記錄 
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方式2-3.依據〈範例檔〉格式，繕打相關資料。 
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方式2-4.繕打資料後，如上圖所示，複製紅色框
內資料，再貼入以下快貼框中，按存檔。 
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